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Pour toutes les actions figurant dans l’offre de formation ci-jointe, 

le détail (objectifs, contenu) : 
- Peut être consulté sur le site www.aquitaine.cnfpt.fr 

 
 
 

Les bulletins d’inscription à ces différentes actions de formation devront parvenir 

1 mois minimum avant le début de l’action 
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DOMAINE A : Repères et outils fondamentaux nécessaires à l’exercice professionnel 

A2 – Techniques d’expression, de communication et relationnelles 
Les bases de la communication - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 05/03/07 au 07/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Agent souhaitant améliorer ses capacités à communiquer 
Code action : V1330  050 
 
Les bases de la communication - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 10/09/07 au 12/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Agent souhaitant améliorer ses capacités à communiquer 
Code action : V1330  051 
 
L'accueil des publics en difficulté - 4,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 08 au 09/03 + du 15 au 16/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent en relation avec des publics en difficultés 
Code action : H0090  034 
 
Méthode de rédaction de lettres - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 26/03/07 au 28/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent appelé à rédiger des lettres 
Code action : V1020  032 
 
Gestion du stress - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 05/04/07 au 06/04/07 à  Le Passage 
 Public : Tout public 
Code action : H0360  018 
 
S'affirmer dans les relations professionnelles - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 11/04/07 au 13/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres souhaitant améliorer leurs relations professionnelles 
Code action : X5140  038 
 
Accueil du public et accueil au téléphone - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 02/05/07 au 04/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Agent chargé de l'accueil du public, de l'accueil au téléphone et tout agent en contact avec les usagers 
Code action : V1090  067 
 
Gestion des conflits - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 26/06/2007 au 28/06/2007 à  Le Passage 
 Public : - Tout public 
Code action : H0135  019 
 
Gestion des conflits - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 01/10/07 au 03/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout public 
Code action : H0135  020 
 
Prendre la parole en public - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 17/09/07 au 19/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents chargés de présenter, oralement, un dossier ou un projet 
Code action : H0690  028 
 
Bien vivre sa retraite - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 24/09/2007 au 26/09/2007 à  Le Passage 
 Public : Tout agent intéressé. 
Code action : X6030  001 
 
Conduire une réunion - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 19/11/2007 au 21/11/2007 à  Le Passage 
 Public : - Cadres de catégorie B 
Code action : H0020  044 
 
 
 



  

A3 – Techniques administratives, d’organisation et de secrétariat 
La lecture efficace - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 22/03/07 au 23/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres B en formation initiale en priorité et tout agent intéressé 
Code action : V1350  043 
 
L'archivage dans les bureaux - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 24/05/07 au 25/05/07 à  Le Passage 
 Public : Agents de tout type de service 
Code action : H0056  003 
 
Prendre des notes et rédiger un compte rendu - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 04/06/2007 au 06/06/2007 à  Le Passage 
 Public : - Tous agents amenés à rédiger des comptes rendus de réunions 
Code action : H0150  056 
 
Organisation d'un secrétariat - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 11 au 12/06 + le 28/06/07 à  Le Passage 
 Public : Toute assistante assurant un poste de secrétariat 
Code action : X4220  009 
 
Gestion du temps - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 18/06/07 au 20/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent et notamment en FIA 
Code action : Y1270  008 
 
 

DOMAINE B : Management 
B1 – Management stratégique 

Sensibilisation à la conduite de projet - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 02/04/07 au 04/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres B en formation initiale en priorité 
Code action : H0670  043 
 
Méthodes d'aide à la décision - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 23/04/07 au 25/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadre B en formation initiale en priorité 
Code action : H0650  027 
 

B3 – Management des équipes et des personnes 
Encadrer et animer une équipe de travail - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 29/05/07 au 31/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Personnel d'encadrement ayant la responsabilité d'une équipe 
Code action : H0250  105 
 
Encadrer et animer une équipe de travail - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 05/11/07 au 07/11/07 à  Le Passage 
 Public : - Personnel d'encadrement ayant la responsabilité d'une équipe 
Code action : H0250  098 
 
La régulation des situations conflictuelles au sein des équipes - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 03/09/07 au 05/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Responsables d'équipes d'au moins cinq personnes 
Code action : H0820  018 
 

B9 – Approche générale du management 
Culture managériale - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 21 au 22/09 + le 28/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres B  en formation initiale en priorité 
Code action : H0720  028 



  

 
DOMAINE C : Affaires juridiques 

C2 – Achat public, marchés publics et contrats 
Réglementation des marchés publics - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 07/03/07 au 09/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents et cadres des services de marchés publics 
Code action : 30950  069 
 
Le suivi des marchés - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 09/05/07 au 11/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents traitant les marchés et ayant suivi le module 1 
Code action : V3380  023 
 
Commande Publique : Marchés Publics et Délégation de Services Publics - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 17 au 19/09 + du 27 au 28/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres en situation de formation initiale 
Code action : SXIG3  031 
 
Les marchés de maîtrise d' oeuvre - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 18/10/07 au 19/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie et agents traitant les marchés de maîtrise d' oeuvre 
Code action : V3420  009 
 
Marchés publics : dématérialisation des procédures - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 29/11/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents chargés de prendre part à la dématérialisation des marchés publics possédant une bonne connaissance des 
marchés publics 
Code action : V3830  002 
 

C4 – Prévention juridique et contentieux 
Rédaction des actes des collectivités territoriales - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 04/06/07 au 06/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres B en FIA et secrétaires de mairie intéressés 
Code action : V9090  033 
 
La communication des documents administratifs - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 25/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de Mairie et agents concernés 
 Payant : non 
 Code action : V3670  008 
 

C9 – Approche générale du droit 
 L'Environnement Juridique des Collectivités Territoriales - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu : Du 3 au 5/12/07 et du 13 au 14/12/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres en situation de formation initiale 
 Code action : SXIG2  039 
 
 

DOMAINE D : Gestion des Ressources Humaines 
D1 – Gestion administrative et statutaire 

Sensibilisation au statut - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 12/03/07 au 14/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent 
Code action : 30710  078 
 
Les congés  maladie, maternité et accidents du travail - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 29/03/07 au 30/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Gestionnaires du personnel 
Code action : H1900  018 
 
Avancement du personnel - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 09/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie et agents travaillant au service du personnel 
Code action : V3190  019 
 



  

 
Le régime indemnitaire - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 14/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie et agents chargés de la gestion des dossiers du personnel 
Code action : V3040  017 
 
Régimes de retraite - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 07/06/07 au 08/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Gestionnaires des dossiers retraite  et secrétaires de mairie 
Code action : V3080  012 
 
Responsabilité pénale du fonctionnaire territorial - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 14/06/07 au 15/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie, cadres et cadres intermédiaires 
Code action : Z5200  025 
 
Rémunérations et cotisations sociales - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 06/09/07 au 07/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents des services du personnel et secrétaires de mairie 
Code action : V3050  035 
 
La carrière des fonctionnaires - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 24/09/2007 au 25/09/2007 à  Le Passage 
 Public : - Responsables du personnel, gestionnaires des carrières 
Code action : H0920  019 
 

D2 – Politique de GRH 
Concevoir et réaliser des fiches de poste - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 12/11/2007 au 13/11/2007 à  Le Passage 
 Public : - Cadres territoriaux chargés de conduire un projet d'étude de postes 
Code action : JFPD0  014 
 

D9 – Approche générale de la GRH 
Statut de la FPT et  gestion des ressources humaines - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 18 au 20/06 + du 25 au 26/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres B en situation de formation initiale 
Code action : SXIG1  031 
 
 

DOMAINE F : Finances et gestion financière 
F1 – Procédure budgétaire et comptable 

La régie - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 15/03/07 au 16/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Régisseurs des collectivités territoriales connaissant parfaitement les règles de la comptabilité publique 
Code action : 30930  030 
 
Initiation à l'élaboration pratique d'un budget  - 6,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 4 au 05/10 + du 15 au 16/11 + du 17 au 18/12/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie et agents nouvellement recrutés désirant acquérir les connaissances nécessaires à l'élaboration 
du budget 
Code action : V3220  022 
 

F2 – Gestion et stratégie financière 
Journée Information : sensibilisation à l'analyse financière - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 21/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents des communes de moins de 3500 habitants 
Code action : V3700  009 
 

F9 – Approche générale des finances 
Finances locales et gestion budgétaire - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 26 au 27/04 + du 02 au 04/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres en situation de formation initiale 
Code action : SXIG4  035 
 
 



  

DOMAINE G : Communication institutionnelle 
G2 – Technique et outils de communication 

Publisher : publication assistée par ordinateur - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 04/04/07 au 06/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent amené à utiliser Publisher 
 Payant 
 Code action : L0330  047 
 
Powerpoint : réaliser une présentation - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 18/06/07 au 20/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent en charge de la réalisation d'une présentation assistée par ordinateur (PAO) 
 Payant 
 Code action : L0160  097 
 
 

DOMAINE H : Informatique et systèmes d’information 
H4 – Bureautique et utilisation des outils informatiques 

Découverte de l'informatique et de windows - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 12 au 13/03 + le16/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout public désirant s'initier à l'informatique 
Code action : L0300  042 
 
Découverte de l'informatique et de windows - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 21 au 22/05 + le 25/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout public désirant s'initier à l'informatique 
Code action : L0300  043 
 
Découverte de l'informatique et de windows - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 03 au 04/09 + le 07/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout public désirant s'initier à l'informatique 
Code action : L0300  044 
 
Découverte de l'informatique et de windows - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 01 au 02/10 + le 05/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout public désirant s'initier à l'informatique 
Code action : L0300  045 
 
Internet débutants - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 02/04/07 au 03/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent ayant besoin de chercher de l'information sur Internet 
Code action : L0400  173 
 
Internet débutants - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 04/06/07 au 05/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent ayant besoin de chercher de l'information sur Internet 
Code action : L0400  174 
 
Internet débutants - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 24/09/07 au 25/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent ayant besoin de chercher de l'information sur Internet 
Code action : L0400  175 
 
Word : initiation au traitement de texte - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 26/03/07 au 28/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents équipés du traitement de texte Word 
 Payant 
 Code action : L0180  235 
 
Word : initiation au traitement de texte - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 17/09/07 au 19/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents équipés du traitement de texte Word 
 Payant 
 Code action : L0180  236 
 
 



  

Excel : initiation au tableur - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 23/04/07 au 25/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents équipés du logiciel Excel 
 Payant 
 Code action : L0240  308 
 
Excel : initiation au tableur - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 08/10/07 au 10/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents équipés du logiciel Excel 
 Payant 
 Code action : L0240  309 
 
Word : module documents longs - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 26/04/07 au 27/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent utilisant régulièrement le traitement de texte Word 
 Payant 
 Code action : L0520  059 
 
Word : module tableaux - 0,50 jour(s) 
 Dates et Lieu :  le 29/05/07 matin à  Le Passage 
 Public : - Tout agent équipé de Word 
 Payant 
 Code action : L0530  063 
 
Word : module publipostage - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 11/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent utilisant régulièrement le traitement de texte Word et souhaitant réaliser des envois en nombre 
 Payant 
 Code action : L0200  078 
 
Excel : module base de données tableaux croisés - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 09/05/07 au 10/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent utilisant régulièrement Excel et désireux de se spécialiser dans les bases de données 
Payant 
 Code action : L0590  102 
 
Excel : module fonctions élaborées - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 30/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent utilisant régulièrement Excel 
Payant 
 Code action : L0560  063 
 
Excel : module graphiques - 0,50 jour(s) 
 Dates et Lieu :  le 12/06/07 matin à  Le Passage 
 Public : - Tout agent utilisant régulièrement Excel 
Payant 
 Code action : L0580  053 
 
Excel : module liaisons entre feuilles de calcul - 0,50 jour(s) 
 Dates et Lieu :  le 12/06/07 après-midi à  Le Passage 
 Public : - Tout agent utilisant régulièrement Excel 
Payant 
 Code action : L0610  051 
 
Outlook : communiquer et planifier - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 14/05/07 au 15/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents équipés du logiciel Outlook 
 Payant 
 Code action : L0290  158 



  

 
DOMAINE I : Europe et International 

I1 – Connaissance des institutions 
Les institutions européennes - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 26/04/07 au 27/04/07 à  Le Passage 
 Public : -Agents et Cadres des collectivités territoriales 
Code action : 30650  039 
 

I2 – Politiques régionales 
Les nouvelles orientations de la politique européenne 2007-2013 - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 20/09/07 au 21/09/07 à  Le Passage 
 Public : Cadres et tous agents intéressés 
Code action : Z6200  006 
 
 

DOMAINE J : Citoyenneté et population 
J2 – Etat-civil 

Droit de la nationalité cni et passeports - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 29/03/07 au 30/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents chargés de recevoir les demandes de CNI 
Code action : 30080  022 
 
Notions de base d'état civil - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 05/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie, agents exerçant dans un service etat civil 
Code action : V3580  017 
 
Le mariage - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 14/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie, agents exerçant dans un service état civil et ayant suivi la journée notions de base état civil. 
Code action : V3610  014 
 
Le nom de famille - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 01/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie, agents exerçant dans un service état civil  ayant suivi la journée notions de base état civil 
Code action : V3660  066 
 
Le décès - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 22/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie, agents exerçant dans un service état civil et ayant suivi la journée notions de base état civil. 
Code action : V3620  011 
 
Actes de naissance et de reconnaissance - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 30/11/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie, agents exerçant dans un service état civil et ayant suivi la journée notions de base état civil 
Code action : V3600  011 
 

J3 – Elections 
Les élections - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 12/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tous publics concernés 
Code action : 31490  023 
 

J5 – Gestion funéraire 
Législation funéraire - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 23/04/07 au 24/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Secrétaires de mairie et agents des services funéraires et d'état civil 
Code action : V3340  014 
 
 

DOMAINE K : Social santé 
K2 – Protection de l’enfance et de l’adolescence 

Les indicateurs de la maltraitance chez l'enfant - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 21/06/2007 au 22/06/2007 à  Le Passage 
 Public : - Personnel des structures d'accueil  petite enfance 
Code action : 10130  045 



  

K5 – Prévention et promotion de la santé 
Prévention des accidents et premiers secours à l'enfant - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 29/05/07 au 30/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Toute personne travaillant auprès des enfants 
Code action : 11900  010 
 
 

DOMAINE L : Enfance, éducation, jeunesse 
L1 – Connaissance des acteurs, des dispositifs et des politiques 

Rôle et missions des agents spécialisés d'école maternelle - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 06/04/07 à  Le Passage 
 Public : - ATSEM, agent ayant la fonction. 
Code action : 11760  019 
 

L2 – Accueil de l’enfance et de l’adolescence 
Raconter aux jeunes enfants - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 13/03/07 au 14/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Professionnels des crèches et des écoles maternelles 
Code action : 15140  009 
 
Développement et psychologie de l'enfant - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 21/03/07 au 23/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout personnel petite enfance (0-3 ans et 3-6 ans) 
Code action : 11140  060 
 
Développement et psychologie de l'enfant - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 10/09/07 au 12/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout personnel petite enfance (0-3 ans et 3-6 ans) 
Code action : 11140  061 
 
Le jeune enfant et la séparation - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 15/05/07 au 16/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout public en contact des jeunes enfants 
Code action : Y7200  011 
 
Le jeune enfant et ses différents comportements - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 21/05/07 au 23/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Professionnels des structures d'accueil 0 - 3 ans et 3 - 6 ans 
Code action : 14040  035 
 
Le jeune enfant et ses différents comportements - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 08/10/07 au 10/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Professionnels des structures d'accueil 0 - 3 ans et 3 - 6 ans 
 Payant : non 
 Code action : 14040  037 
 
Le jeune enfant et l'agressivité - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 24/05/2007 au 25/05/2007 à  Le Passage 
 Public : - Tout public au contact des jeunes enfants 
Code action : 10170  060 
 
Journée d'information : L'enfant et  les limites - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 01/06/07 à  Agen 
 Public : - Tout public au contact des jeunes enfants 
Code action : V7200  018 
 
Le jeune enfant et l'agressivité - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 08/11/2007 au 09/11/2007 à  Le Passage 
 Public : - Tout public au contact des jeunes enfants 
Code action : 10170  061 
 
 
 
 
 



  

L3 – Animation enfance, jeunesse 
Activités manuelles - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 02/04/07 au 03/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout personnel enfance chargé de mettre en place des ateliers pour les 0 - 6 ans 
Code action : 11180  029 
 

Formation à la psychomotricité - 4,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 13 au 14/09 + du 11 au 12/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Personnel de structures d'accueil petite enfance 
Code action : 10340  039 
 
 

DOMAINE M : Restauration 
M1 – Organisation et production 

Formation cuisine niveau 1 - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 25/04 + le 02 + le 09 + le 16/05 + le 23/05/07 à  Agen 
 Public : - Personnel des restaurants d'enfants 
Code action : Y8200  003 
 
Les menus en restauration scolaire - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 21/05/2007 au 23/05/2007 à  Le Passage 
 Public : - Agents des restaurants scolaires 
Code action : V7820  019 
 

M2 – Hygiène et sécurité alimentaire 
Hygiène alimentaire mise aux normes haccp - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 11/06/2007 au 13/06/2007 à  Le Passage 
 Public : - Agents de restauration scolaire 
Code action : 80900  064 
 
Suivi sécurité alimentaire HACCP - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 19/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent ayant suivi le stage sécurité alimentaire HACCP 
Code action : Y6060  019 
 
 

DOMAINE P : Sécurité 
P1 – Prévention et opérations d’incendie et de secours 

La sécurité incendie - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 04/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents territoriaux 
Code action : 83000  062 
 
Secourisme du travail - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 21/05 + le 23/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents des collectivités territoriales 
 Payant 
 Code action : 81260  060 
 
Sécurité des établissements recevant du public - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 14/06/07 au 15/06/07 à  Le Passage 
 Public : - Cadres administratifs et techniques 
 Payant : non 
 Code action : Y6050  015 
 

P4 – Prévention et protection du public 
Gestes d'urgence - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 27/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Toute personne intéressée en relation avec le public 
Code action : 83330  113 
 
 Gestes d'urgence - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 03/05/07 à  Le Passage 
 Public : - Toute personne intéressée en relation avec le public 
Code action : 83330  114 



  

 
 Gestes d'urgence - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 11/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Toute personne intéressée en relation avec le public 
Code action : 83330  115 
 
 Gestes d'urgence - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 02/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Toute personne intéressée en relation avec le public 
Code action : 83330  116 
 

P5 – Sécurité des agents au travail 
Hygiène et entretien des locaux - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 19/03/07 au 20/03/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent chargé de l'entretien 
Code action : 81740  045 
 
Gestes et postures - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 25/04/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents territoriaux 
Code action : 80240  031 
 
Gestes et postures - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 06/09/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents territoriaux 
Code action : 80240  032 
 
Sécurité dans le montage des matériels mobiles de spectacle - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 15/10/07 au 17/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents amenés à monter ou à vérifier le montage des matériels mobiles de spectacle 
Code action : Z5180  005 
 
Recyclage sauveteur secourisme du travail - 1,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Le 15/11/07 à  Le Passage 
 Public : - Tout agent titulaire du diplôme de sauveteur secourisme 
 Payant 
 Code action : 82140  053 
 
Habilitation électrique C 18510 - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu : Le 11/06 + du 14 au 15/06/07 à  Agen 
 Public : - Agents ayant des connaissances et de la pratique en électricité 
 Payant 
 Code action : FQ215  026 
 
Habilitation électrique UTEC 18530 - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu : Le 17 et du 20 au 21/09/07 à  Agen 
 Public : - Agents non électriciens réalisant des opérations simples sur des installations 
 Payant 
 Code action : FQ006  023 
 
Recyclage habilitation électrique UTEC 18530 - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu : Du 25/09/07 au 26/09/07 à  AGEN 
 Public : - Agents techniques non électriciens 
 Payant 
 Code action : FQ545  006 
 
 

DOMAINE Q : Génie technique 
Q2 – Infrastructures et réseaux 

Signalisation des chantiers sur la voie publique - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 07/11/2007 au 09/11/2007 à  Le Passage 
 Public : - Agents des services techniques 
Code action : Z5750  031 
 
 



  

Initiation à la voirie  - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 03/12/2007 au 05/12/2007 à  Le Passage 
 Public : - Agents de collectivités 
Code action : FQ390  015 
 

Q3 – Espaces verts et paysages 
Reconnaissance des végétaux - 6,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  du 09 au 11/05 + du 29 au 31/05/07 à  Agen 
 Public : - Tout agent affecté à l'entretien des espaces verts 
Code action : V8070  029 
 
Entretien du petit matériel d'espaces verts - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 18/09/07 au 20/09/07 à  Agen 
 Public : - Agents non spécialisés chargés de la maintenance et de l'entretien du petit matériel d'espaces verts 
Code action : FQ325  020 
 
Elagage des arbres - 4,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 08/10/07 au 11/10/07 à  Agen 
 Public : - Agents des services Espaces Verts 
Code action : GQ610  011 
 
Taille des arbustes à fleurs et des haies - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 06/11/07 au 08/11/07 à  Agen 
 Public : - Personnel des services jardins et espaces verts 
Code action : Y8010  009 
 
FORMAP : utiliser herbicides, insecticides.... - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 19/11/07 au 21/11/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents techniques et agents de maîtrise 
Code action : Z5120  016 
 
Décoration florale - 3,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 10/12/07 au 12/12/07 à  Agen 
 Public : - Agents des services espaces verts ayant les connaissances de base en floriculture 
Code action : GQ580  012 
 

Q4 – Maintenance des bâtiments tout corps d’état 
A.P.E module 2 : plâtrerie-peinture - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  le 22 + le 29/05 + le 05 + le 12 + le 19/06/07 à  Agen 
 Public : - Agents polyvalents d'entretien du bâtiment (APE) 
Code action : FQ670  010 
 
Initiation à l'électricité du bâtiment  - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Les 11, 18, 25/09 + les 02, 09/10/07 à  Agen 
 Public : - Agents polyvalents d'entretien du bâtiment (APE) 
Code action : FQ405  029 
 
A.P.E module 3 : soudage-sanitaire - 5,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  le 6 + 13 + le 20 + le 27/11 + le 04/12/07 à  Agen 
 Public : - Agents polyvalents d'entretien du bâtiment (APE) 
Code action : FQ720  010 
 
 

DOMAINE R : Développement local 
R2 – Aménagement, urbanisme et action foncière 

Urbanisme module 1 - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 27/06/2007 au 28/06/2007 à  Le Passage 
 Public : - Agents service urbanisme et secrétaires de mairie 
Code action : Z9000  017 
 
Urbanisme module 2 - 2,00 jour(s) 
 Dates et Lieu :  Du 04/10/07 au 05/10/07 à  Le Passage 
 Public : - Agents service urbanisme et secrétaires polyvalentes 
Code action : Z9010  014 
 



  

C.N.F.P.T. AQUITAINE 
Antenne du Lot-et-Garonne 35 bis avenue de Verdun  
47520 LE PASSAGE 
Tél. : 05 53 98 68 90 – Fax : 05 53 98 68 99 
 
 

BULLETIN D’INSCRIPTION 
 

* Tous les renseignements demandés nous sont indispen sables. S’il manque des éléments, 
 l’inscription ne pourra pas être prise en compte. Merci de votre compréhension. 
 (Ecrire uniquement en caractères d’imprimerie et e n respectant les cases - Merci)  
 
TITRE DU STAGE :______________________________________________________________________________  
 
CODE ACTION :  
 
LIEU : ____________________________ DU__________________________ AU ___________________________  
 

 

IDENTIFICATION DU STAGIAIRE  
 
Mr Mme  Mlle  NOM USUEL _____________________________ PRENOM ________________________________  
 
NOM PATRONYMIQUE _________________________________ NOM MARITAL ___________________________  
 
DATE DE NAISSANCE  DEPARTEMENT DU LIEU DE NAISSANCE    
 
LIEU DE NAISSANCE__________________________________ __________________________________________  
 
ADRESSE PERSONNELLE ________________________________ _______________________________________  
 
VILLE _______________________________________________________ CODE POSTAL ___________________  
 
TEL PERSONNEL ____________________________ (Renseign ement facultatif) 
 
TEL PROFESSIONNEL _______________________________Po ste______________________________________  
 
FAX PROFESSIONNEL __________________________________________________________________________  
 
DIPLOME LE PLUS ELEVE OU NIVEAU____________________ _________________________________________  
 
 

 

SITUATION ADMINISTRATIVE DU STAGIAIRE 
 

COLLECTIVITE :_____________________________________ ___________________________________________  
 

LIEU DE TRAVAIL (Adresse  complète) * ___________________________________________________________  
 
FONCTION : SERVICE  
 
DATE D’ENTREE DANS CETTE FONCTION 
 

TITULAIRE ���� STAGIAIRE ���� CONTRACTUEL ���� AUTRE ���� CES ���� EMPLOI JEUNES ���� 
Cocher la case correspondant à votre situation 

GRADE : ___________________ DATE D’ENTREE DANS CE GRA DE _____________ CATEGORIE A ���� B ���� C 

���� 
 
POUR LES AGENTS EN FORMATION INITIALE, date de titu larisation prévue 
 
DATE D’ENTREE DANS LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIAL E 

 

Votre candidature a-t-elle déjà été rejetée par le 
C.N.F.P.T. pour un stage identique ? 

 OUI ���� 
Dates :............................................................. 

 NON ���� 



  

 

OBJECTIFS DE CETTE FORMATION 
 

FORMATION CONTINUE ���� FORMATION INITIALE ���� PREPARATION CONCOURS ���� 
 
ATTENTES ET MOTIVATIONS ____________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE ET/OU ACTIONS DEJA SUIVI ES DANS CE DOMAINE  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 

CETTE FORMATION FAIT-ELLE PARTIE DU PLAN DE FORMATI ON*? OUI ���� NON ���� 
 
NOM DU RESPONSABLE FORMATION _______________________ ______________________________________  
 
TEL __________________________ Poste ____________ FAX PROFESSIONNEL__________________________  
 
 
 

 

HEBERGEMENT 
 

Désirez-vous être hébergé (e) ?  OUI ���� NON ���� en chambre pour handicapé OUI ���� NON ���� 
 

Arriverez-vous la veille du stage ? OUI ���� NON ���� si oui, à quelle heure ? 
 Il est rappelé que pour les stagiaires en CES et EMPLOI JEUNES les frais de déplacement, d'hébergement, et de 
restauration ne sont pas pris en charge par le CNFPT. 
 

ATTENTION ! A DEFAUT DE REPONSE IL NE SERA FAIT AUC UNE RESERVATION 
 

 
 

PARTIE A REMPLIR PAR LE SERVICE FORMATION DE LA 
COLLECTIVITE 

*(Renseignements obligatoires pour une première ins cription ou pour tout changement de situation) 
 

NOM DE LA COLLECTIVITE * 
  

N° SIRET (14 caractères) *  
 

ADRESSE* ____________________________________________________________________________________  
 

VILLE*_____________________________________ CODE POSTAL _____________________________________  
 
 

 
LE, LE, 
  
SIGNATURE DE L’AGENT ACCORD DU MAIRE OU DU PRESIDEN T 
 SIGNATURE ET CACHET 



  

 

C.N.F.P.T. AQUITAINE 
Antenne du Lot-et-Garonne 35 bis avenue de Verdun  
47520 LE PASSAGE 
Tél. : 05 53 98 68 90 – Fax : 05 53 98 68 99 
       tél. : 05.53.98.68.90   
        site Internet : www.aquitaine.cnfpt.fr 
 

BULLETIN D’INSCRIPTION 
avec participation financière 

Tous les renseignements demandés nous sont indispen sables. S’il manque des éléments, l’inscription ne p ourra pas 
être prise en compte. Merci de votre compréhension.  (Ecrire uniquement en caractères d’imprimerie et en  respectant 
les cases)  
 
TITRE DU STAGE :______________________________________________________________________________  
 
CODE ACTION :  
 
LIEU : ____________________________ DU__________________________ AU ___________________________  
 

IDENTIFICATION DU STAGIAIRE  
 
Mr/Mme/Mlle/  NOM USUEL ______________________________ PRENOM ________________________________  
 
NOM DE FAMILLE _____________________________________ NOM MARITAL ___________________________  
 
DATE DE NAISSANCE  DEPARTEMENT DU LIEU DE NAISSANCE        
 
LIEU DE NAISSANCE__________________________________ __________________________________________  
 
ADRESSE PERSONNELLE ________________________________ _______________________________________  
 
VILLE _______________________________________________________ CODE POSTAL ___________________  
 
TEL PERSONNEL ____________________________ MEL 
PROFESSIONNEL_________________________________ 
 
TEL PROFESSIONNEL ________________________Poste____ ______FAX _______________________________  
 
DIPLOME LE PLUS ELEVE OU NIVEAU____________________ _________________________________________  
 
 
SITUATION ADMINISTRATIVE DU STAGIAIRE 
 
DATE D’ENTREE DANS LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIAL E 
 
COLLECTIVITE_________________________________________________________________________________  
 
LIEU DE TRAVAIL (Adresse  complète) _______________ _____________________________________________  
 
FONCTION : ________________________________________SERVICE___________________________________  
 
DATE D’ENTREE DANS CETTE FONCTION   
 
AGENT DE DROIT PUBLIC :   Titulaire ����    Stagiaire ����    Contractuel   ����  Autre   ���� ……. 
GRADE :                     CATEGORIE A � B � C � 
DATE D’ENTREE DANS CE GRADE 
DATE DE FIN DE CONTRAT (contractuels) ou TITULARISA TION PREVUE (F.I.) 
 
AGENT DE DROIT PRIVE 
                  ����   Contrat Emploi Jeune           ����    Apprenti             ���� Contrat d’avenir 
           ����  Contrat d’accompagnement à l’emploi             ����  Salarié d’organisme privé         ����  Autre 
 
                                                                        DATE DE FIN DE CONTRAT  

Votre candidature a-t-elle déjà été rejetée par le 
C.N.F.P.T. pour un stage identique ? 
    OUI  ���� 
Dates : ................................................. 
    NON  ���� 



  

 
 
OBJECTIFS DE CETTE FORMATION 
 
FORMATION CONTINUE ���� FORMATION INITIALE ����  PREPARATION CONCOURS ���� 
 
ATTENTES ET MOTIVATIONS ____________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
 
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE ET/OU ACTIONS DEJA SUIVI ES DANS CE DOMAINE __________________ 
 
______________________________________________________________________________________________  
 
______________________________________________________________________________________________  
 
CETTE FORMATION FAIT-ELLE PARTIE DU PLAN DE FORMATI ON ? OUI ���� NON ���� 
 
NOM DU RESPONSABLE FORMATION DE LA COLLECTIVITE : __ ______________________________________  
 
TEL __________________________ Poste ____________ FAX PROFESSIONNEL__________________________  
 
 
 

CE BULLETIN VAUT BON DE COMMANDE 
Le règlement de cette formation se fera uniquement par mandat administratif, au vu d’un titre de recet te établi 
à partir des tarifs définis par délibération du Con seil Régional d’Orientation de la Délégation Aquita ine du 
CNFPT 
Soit …………. € x ……………….. jour (s) = ………….. € 
 
Rappel : 
 
� Le désistement d’un stagiaire dans un délai inférieur à 21 jours avant la date de début d’un stage 

entraîne le  paiement intégral des frais de formation. Les frais de déplacement restent à la charge des 
employeurs. 

� Toute préparation n’excédant pas 5 jours sera facturée pour son intégralité. Au-delà de 5 jours, les 
préparations « longues » seront facturées au prorata des présences. 

 
PARTIE A REMPLIR PAR LE SERVICE FORMATION DE LA COL LECTIVITE 

*(Renseignements obligatoires pour une première ins cription ou pour tout changement de situation) 
 
NOM DE LA COLLECTIVITE* 
 Nbre d'agents : 
N° SIRET (14 caractères) Nbre d'habitants : 
 
ADRESSE* ____________________________________________________________________________________  
 
VILLE* _____________________________________ CODE POSTAL _____________________________________  
 
 
 
LE, LE, 
SIGNATURE DE L’AGENT     ACCORD DU MAIRE  OU DU PRESIDENT 
 (après avoir pris connaissance des conditions 

financières) 
SIGNATURE ET CACHET 

 
 
 
 


